به نام خدا
با سلام و احترام
با احترام، اینجانب [نام و نام خانوادگی]، فارغ‌التحصیل رشته [رشته تحصیلی] و با تجربه کاری در حوزه [حوزه کاری]، به استحضار می‌رسانم که علاقه‌مند به همکاری با شرکت [نام شرکت] در سمت [سمت مورد نظر] هستم.
ضمناً، توانایی‌ها و تجربیات خود را در زمینه‌های مرتبط با شغل مورد نظر دارم و آمادگی لازم برای انجام وظایف مربوطه را دارم.
لذا خواهشمندم اقدامات لازم جهت بررسی و در نظر گرفتن درخواست همکاری من را به عمل آورید.
ضمناً آمادگی دارم در صورت نیاز، رزومه کاری و سایر اسناد مرتبط را ارائه نمایم.
ضمن تشکر از توجه شما
با احترام
]نام و نام خانوادگی[
فارغ‌التحصیل رشته [رشته تحصیلی]

