به نام خدا
با سلام و احترام
با احترام، اینجانب [نام و نام خانوادگی]، دارنده کد نظام وظیفه [شماره کد سرباز]، به استحضار می‌رسانم که در راستای انجام امور شخصی و خانوادگی، نیاز به دریافت امریه سربازی دارم.
ضمناً تأیید می‌کنم که اطلاعات شخصی و نظامی من جهت صدور امریه سربازی در دسترس مراجع ذی‌صلاح قرار دارد.
لذا خواهشمندم اقدامات لازم جهت صدور امریه سربازی مربوطه را به عمل آورید.
ضمناً آمادگی دارم در صورت نیاز، اطلاعات بیشتری را ارائه نمایم.
ضمن تشکر از توجه شما
با احترام
]نام و نام خانوادگی[
دارنده کد نظام وظیفه [شماره کد سرباز]

